DEMANDE DE SERVICES POUR CLIENT

	A:
	procurement@unops.org
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	UNOPS Global Service Centre, Procurement

BP: 2695, 2100 Copenhague O

Danemark

Fax: +45 35 46 75 08


	

	
	

	Section A: Demandeur

	
	
	
	
	

	Organisation
	
	
	Type d’organisation

	
	
	

	Personne à contacter
	
	
	Gouvernement
	

	
	
	

	Titre et fonction de la personne à contacter
	
	
	ONG
	

	
	
	

	Adresse, pays
	
	
	Agence de l’ONU
	

	
	
	

	Téléphone
	
	Fax
	
	

	
	
	

	Courriel
	
	Date
	
	

	
	
	

	Titre du projet
	
	
	
	

	
	
	

	Source de financement
	
	
	
	

	
	
	

	Budget alloué
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	Oui
	
	Non
	
	
	
	

	Avez-vous précédemment fait appel à l'UNOPS pour la passation de marchés ?
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	

	

	

	


	                                                                                          Section B: Liste des marchandises désirées

	

	Numéro
	Description
	Emballage (si applicable)
	Quantité

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Si plus d’espace vous est nécessaire, veuillez insérer des lignes supplémentaires.


	Section C: instructions pour la livraison de marchandises

	Tous les domaines sont obligatoires

	
	
	

	Date de livraison requise
	
	

	
	
	

	
	Voie maritime
	
	Voie aérienne
	
	Autre
	
	
	
	

	Mode de fret
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Conditions de livraison
	CIP INCOTERMS 2000
	Lieu de destination
	
	

	
	
	

	Destinataire
	
	
	

	
	
	

	Personne à contacter
	
	
	

	
	
	

	Adresse
	
	
	

	
	
	

	Boite postale:
	
	
	

	
	

	Ville
	
	Pays
	

	
	
	

	Téléphone
	
	Fax
	
	

	
	

	Courriel
	
	
	
	

	
	

	

	Section D: Soumission de votre demande

	A:
	procurement@unops.org
	
	
	

	
	
	

	
	Global Services Centre, Procurement, BP: 2695, 

2100 Copenhague O, Danemark
	
	
	

	
	
	

	
	Tel: +45 35 46 75 00

Fax: +45 35 46 75 08
	
	
	

	
	
	

	
	Pour de plus amples informations, veuillez consulter www.unops.org concernant les services en passation de marchés.



_1287575430.doc
Instructions pour le

Formulaire de demande de services pour client

Ce document vous aidera à remplir le formulaire de demande de services.

Le formulaire de demande de services devrait toujours être utilisé pour solliciter des estimations de coûts, afin de s’assurer que l’UNOPS obtient les informations nécessaires pour établir une estimation de coûts complète et pertinente dans les meilleurs délais.

Vous trouverez dans la section D les modalités d’envoi du présent formulaire.

SECTION A: DEMANDEUR


Organisation :

Nom officiel de votre organisation/département

Personne à contacter :
Nom de la personne à contacter pour toute question liée à la fourniture des marchandises


Fonction :


Titre et fonction de la personne à contacter

Adresse :


Adresse postale complète de votre organisation/département 


Téléphone/Fax : 
Lignes directes de la personne à contacter (avec le code national et local)


Courriel : 


Adresse courriel de la personne à contacter

Nom du projet :

Nom du projet pour lequel les marchandises seront utilisées


Source de financement :
Question optionnelle utilisée à des fins statistiques


Budget alloué :
Montant estimatif du budget disponible pour cette transaction (si connu), en dollars américains ou euros

Avez-vous précédemment fait appel à l'UNOPS pour la passation de marchés ?

Cette confirmation nous permet de vérifier que les informations se rapportant à votre organisation sont correctes

SECTION B: LISTE DES MARCHANDISES DESIREES

Numéro : 
Veuillez numéroter chaque poste. Ceci est particulièrement utile pour de longues listes de marchandises.


Description : 
Veuillez intégrer les spécifications techniques détaillées et génériques pour toutes les marchandises devant être fournies. Dans le cas où il s’agit de services, veuillez joindre les termes de référence détaillés ou le cahier des charges, puis transmettre ces informations électroniquement en format Word

Emballage et quantité:
Veuillez indiquer emballage souhaité (caisses/palettes/conteneurs) et les quantités 

SECTION C: INSTRUCTIONS DE LIVRAISON

Date de livraison :
Date à laquelle vous souhaiteriez recevoir les marchandises. L’estimation des coûts déterminera une date de livraison objective. Une demande d’estimation des couts peut être rejetée si les délais impartis pour la livraison sont jugés irréalistes.

Mode de fret :
Veuillez indiquer le mode de fret désiré. Ceci pourra affecter le délai de livraison et le montant des charges établies lors de l’estimation des coûts.

Conditions et lieu de livraison: 


Les conditions de livraison standards répondent aux normes CIP INCOTERMS 2000 – Fret et assurance compris jusqu’à destination. La destination correspond au lieu auquel les marchandises sont transporté et prises en charge par le destinataire responsable. L’UNOPS fournira une assurance cargo tous risques pendant le transport.  



Destinataire:
Nom de l’organisation/département qui doit recevoir la marchandise. 

Personne à contacter:
Nom de la personne qui sera responsable du dédouanement des marchandises. Celle-ci sera contactée avant l’arrivée des marchandises.

Adresse du destinataire:
Adresse postale complète. Cette information est utilisée pour l’envoi de tous les documents relatifs au fret. 

SECTION D: SOUMISSION DE VOTRE DEMANDE


Soumettre par courriel à :
Centre d’opérations de l’UNOPS le plus proche  du lieu de destination de la livraison. 


Pour plus de détails relatifs aux points de contact des centres d’opérations de l’UNOPS, voir www.unops.org > Bureaux


La demande de services doit être également envoyée en copie au Service en passation de marchés de l’UNOPS :





procurement@unops.org


Global Services Centre, Procurement


BP 2695, 2100 Copenhague O


Danemark


Tel: +45 35 46 75 00


Fax: +45 35 46 75 08



