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	A:
	procurement@unops.org
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	UNOPS Global Service Centre, Procurement

P.O. Box 2695

2100 Copenhagen O

Dinamarca

Fax: +45 35 46 75 08
	

	

	Sección A: Solicitante

	
	
	
	
	

	Organización
	
	
	Tipo de organización

	
	
	

	Nombre del responsable
	
	
	Gobierno
	

	
	
	

	Título del responsable
	
	
	ONG
	

	
	
	

	Dirección
	
	
	Agencia de las NNUU
	

	
	
	

	Teléfono
	
	Fax
	
	

	
	
	

	Correo-e
	
	Fecha
	
	

	
	
	

	Nombre del proyecto
	
	
	
	

	
	
	

	Fuente de financiación
	
	
	
	

	
	
	

	Presupuesto asignado
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	Si
	
	No
	
	
	
	

	¿Ha utilizado antes los servicios de adquisiciones de UNOPS?
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	


	Sección B: Lista de requisitos

	

	Número
	Descripción
	Embalaje (si la hubiere)
	Cantidad

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Si requiere más espacio agregue líneas adicionales


	Sección C: Instrucciones de entrega de los bienes

	Todos los campos son obligatorios


	Fecha de entrega solicitada
	
	

	
	
	

	
	Marítimo
	
	Aéreo
	
	Otro
	
	
	
	

	Modo de despacho
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Términos de entrega 
	CIP ICOTERMS 2000
	Destino designado
	
	

	
	
	

	Consignatario
	
	
	

	
	
	

	Nombre del responsable
	
	
	

	
	
	

	Dirección
	
	
	

	
	
	

	Apartado de correos (P.O. Box)
	
	
	

	
	

	Ciudad
	
	País
	

	
	
	

	Teléfono
	
	Fax
	
	

	
	

	Correo-e
	
	
	
	

	

	Sección D: Envío de su solicitud

	

	A:
	procurement@unops.org
	
	
	

	
	
	

	
	Global Services Centre, Procurement, P.O. Box 2695, 2100 Copenhagen O, Dinamarca
	
	
	

	
	
	

	
	Tel.: +45 35 46 75 00
Fax: +45 35 46 75 08
	
	
	

	
	
	

	
	Si requiere información más detallada, diríjase a la sección de Adquisiciones en las páginas web de www.UNOPS.org  


_1287575499.doc
Instrucciones para el 

formulario de solicitud de servicios para cliente

Este documento le servirá como guía para cumplir con los requisitos del formulario de solicitud.


El formulario debe ser utilizado siempre que se soliciten estimaciones de costes, a fin de asegurar que UNOPS posea la información necesaria para elaborar una estimación de costes completa y precisa rápidamente.


La información sobre adonde se debe enviar el formulario se encuentra en la Sección D.

SECCIÓN A: SOLICITANTE

Organización:

Nombre oficial de su organización/departamento.

Nombre del responsable:
Nombre de la persona de contacto para cuestiones sobre  el suministro de servicios.

Título:



Título del responsable antes indicado.

Dirección:


Dirección postal completa de su organización/departamento.

Teléfono/Fax:
Números directo (prefijo de país y local) del responsable antes indicado. 


Correo-e:


Dirección de correo electrónico del responsable antes indicado.

Nombre del proyecto: 
Nombre del proyecto para el que se utilizarán los suministros.

Fuente de financiación:
Pregunta opcional que se utiliza solo para fines estadísticos. 


Presupuesto asignado:
Monto del presupuesto asignado y disponible para esta transacción (si se conoce) en dólares estadounidenses o euros.

¿Ha utilizado antes los servicios de adquisiciones de UNOPS?:


Este dato es útil y ayuda a verificar la información correcta que corresponde a su organización.


SECCIÓN B: LISTA DE LOS REQUISITOS

Número:
Numere cada artículo. Esto resulta particularmente útil cuando la lista es larga.

Descripción:
Incluya las especificaciones técnicas genéricas y detalladas de todos los bienes que serán adquiridos. En el caso de servicios, agregue los Términos de Referencia o el Alcance de los Servicios en un documento Word y envíelo electrónicamente.

Embalaje y cantidad:
Cajas/paletas/contenedores etc. y las cantidades. 

SECCIÓN C: INSTRUCCIONES DE ENTREGA

Términos y lugar de entrega: El término de entrega estándar es CIP Carriage and Insurance Paid (incoterms 2000) al destino nominado. El destino nominado es la localidad a donde los bienes son enviados y entregados al consignatario. UNOPS proveerá seguro a todo riesgo durante transporte. 

Consignatario: 
El nombre de la organización/departamento a quien le son enviados los bienes.

Nombre del responsable:
Nombre de la persona que se encarga del despacho de aduana. Esta persona será notificada con antelación respecto a la llegada de los bienes.

Dirección:
Dirección postal completa. Esta información será utilizada para la distribución de la documentación de transporte. Se solicitará un número de apartado de correos si se considera pertinente.


SECCIÓN D: ENVÍO DE SU SOLICITUD

Por e-mail a:
El centro de operaciones de UNOPS más próximo al destino de entrega.


Para obtener información acerca de los responsables en los centros de operaciones de UNOPS véase: www.unops.org Oficinas

Añádase en copia la oficina central de adquisiciones: 


procurement@unops.org


Global Services Centre, Procurement

P.O. Box 2695, 2100 Copenhague O

Dinamarca

Tel: +45 35 46 75 00


Fax: +45 35 46 75 08

Si requiere información más detallada, véase la sección de Servicios de Adquisiciones en las páginas web de UNOPS www.unops.org 


